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РАЗДЕЛ I.ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

    Запрос предложений на право заключения договора оказания услуг по разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства Пермского края по взаимодействию с бизнес-сообществами (далее – коммуникационная стратегия) и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства   Пермского края проводится в соответствии с Положением о закупках товаров, работ, услуг Некоммерческой организации «Пермский фонд развития предпринимательства».
Участник запроса предложений несёт все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в запросе предложений, в том числе расходы по получению, оформлению и подготовке всех требуемых в соответствии с условиями проведения запроса предложений документов, независимо от результатов проведения запроса предложений. 

	№

п/п
	Наименование 
	Содержание 

	Общие положения



	1
	Заказчик
	Наименование: Некоммерческая организация «Пермский фонд развития предпринимательства»

Руководитель: Порохин Дмитрий Владимирович
Контактное лицо: Гимранова Олеся Ивановна
                (адрес) 614990, г. Пермь, ул. Окулова, 75, корп.1, эт.2, оф. 11, 

                тел.: (342) 217 97 93 (доб.202),  эл. почта: gimranova@frp59.ru 


	2
	Предмет закупки и сроки оказания услуг
	Право заключения договора на оказание услуг по разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства Пермского края по взаимодействию с бизнес-сообществами (далее – коммуникационная стратегия) и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства   Пермского края



	  3                                                                                                                                        
	Срок оказания услуг 
	Оказание услуг по предмету закупки производится со дня заключения договора не позднее 15 августа  2020 г. включительно.

	4
	Требования к услугам
	Требования к услугам указаны в Техническом задании, являющемся приложением к настоящей документации о проведении запроса предложений.

	5
	Начальная (максимальная) цена договора 
	       Не более 1 400 000 руб. в том числе:

1. Оказание услуг по разработке методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства   Пермского края – не более 400 тыс. руб.

2. Оказание услуг по разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства по взаимодействию с бизнес-сообществами Пермского края – не более 600 тыс. руб.

3. Проведение онлайн-семинаров по внедрению и адаптации инструментов по развитию бизнес-сообществ на основе выработанной стратегии и методики в количестве не менее 4-х семинаров стоимостью не более 100 тыс. руб. каждый.



	6
	Порядок формирования цены договора
	Цена договора включает в себя все затраты Исполнителя, возникшие у него в процессе исполнения договора в соответствии с Техническим заданием, а также затраты на страхование, уплату налогов, таможенных пошлин, сборов и другие обязательные платежи Исполнителя.

	7
	Порядок оплаты товаров (работ, услуг)
	Предоплата в размере 50 % от стоимости в течение 5 рабочих дней с момента подписания договора.

Окончательный расчет в течение 10 (десяти) календарных дней с даты подписания сторонами   Акта сдачи-приемки услуг

	8
	Участники запроса предложений
	Юридические лица или индивидуальные предприниматели.

	9
	Требования к Участникам запроса предложений (указываются в случае проведения открытой процедуры)
	Участник закупки соответствует следующим требованиям:

1. Является юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем. 

2. Отсутствуют сведения об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков. 

3.Участник закупки не находится в стадии ликвидации или банкротства.

4. Деятельность участника закупки не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке.

5. Отсутствие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пени, штрафов, процентов, подлежащих уплате, в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах , по состоянию на дату, предшествующую дате подачи заявки на участие в запросе предложений не более, чем на тридцать календарных дней.  
7. Наличие у участника закупки опыта в разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства
8. Наличие у участника закупки опыта по разработке методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства
9. Наличие у участника закупки положительных результатов работы по разработке коммуникационной стратегии и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими  в интересах малого и среднего предпринимательства
10. Наличие у одной и более штатной единицы участника закупки опыта работы опыта работы в организациях, в том числе государственных, и(или) в органах государственной власти и(или) органах местного самоуправления, в сферу деятельности которых,  в том числе, входят (входили) направления, связанные с развитием малого и среднего предпринимательства (подтверждается копией трудовой книжки с записью, позволяющей оценить характер выполняемой работы в организациях, в том числе государственных, и(или) в органах государственной власти и(или) органах местного самоуправления);
11. Наличие у одной и более штатной единицы участника закупки высшего образования по квалификации «Маркетолог»  по специальности «Маркетинг»
12. Наличие у одной и более штатной единицы участника закупки дополнительного образования в области делового администрирования.
13. Наличие у участника закупки не менее 2 (двух) спикеров федерального уровня, обладающих практическим опытом проведения мероприятий в виде семинаров в онлайн-формате. 


	10
	Привлечение субподрядчиков (соисполнителей)
	Участник запроса предложений вправе привлекать к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) на оказание предмета закупки.

	11
	Преимущества, предоставляемые при участии в запросе предложений
	Преимущества при участии в запросе предложений не предоставляются. 



	12
	Порядок предоставления разъяснений положений документации о запросе предложений
	Любой участник запроса предложений вправе направить в письменной форме (по факсу или электронной почте с обязательным направлением заказным письмом с уведомлением) Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение 1 (одного) дня со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме участнику запроса предложений разъяснения (по факсу или электронной почте с обязательным направлением заказным письмом с уведомлением) положений конкурсной документации. В разъяснении должен быть указан предмет запроса.  Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

	13
	Отказ от проведения запроса предложений
	Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений не позднее даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

	Порядок Подготовки и подачи заявок на участие в ЗАПРОСЕ ПРЕДЛоЖЕНИЙ



	14
	Форма заявки на участие в запросе предложений
	1. Заявка на участие в запросе предложений оформляется в письменной форме, печатается или пишется чернилами по форме 1 «Форма заявки на участие в запросе предложений» настоящей документации.

2. Заявка на участие в запросе предложений должна быть сопровождена документами по перечню и в последовательности, указанной в п.15 настоящей документации, в том числе содержать:

- Титульный лист со следующей информацией: 

Заявка
на участие в запросе предложений на право заключения договора оказания услуг по разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства Пермского края по взаимодействию с бизнес-сообществами (далее – коммуникационная стратегия) и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства   Пермского края
Участник закупки - ____________________________

Почтовый адрес - _____________________________

  - Опись предоставленных документов, подготовленная по форме 2 «Форма описи документов, предоставляемых для участия в запросе предложений», представленной в настоящей документации о проведении запроса предложений.
3. Все документы должны быть заверены подписью руководителя участника запроса предложений или его уполномоченного лица и скреплены печатью участника запроса предложений.

4. Все документы заявки на участие в запросе предложений должны быть пронумерованы и сброшюрованы или прошиты.

	15
	Документы, которые представляет Участник запроса предложений


	Участник закупки должен представить следующие обязательные документы (при отсутствии указанных документов заявка Участника не оценивается):
1. Заявка на участие в запросе предложений, предоставленной по форме 1 к настоящей документации о проведении запроса предложений. 

2. К заявке прилагаются следующие документы:

2.1. анкета по форме 3 к настоящей документации о проведении запроса предложений;

2.2. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника запроса предложений и его право подписывать документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей): 

-  если документы подписывает руководитель юридического лица:  

распорядительный документ (распоряжение, решение собрания учредителей и др.) о назначении руководителя юридического лица (копия);
- если заявка подписана уполномоченным представителем: 

доверенность (или заверенная копия доверенности) в совокупности с распорядительным документом (распоряжение, решение собрания учредителей и др.) о назначении руководителя юридического лица, подписавшего доверенность (или копия такого документа). В доверенности должны быть прописаны полномочия поверенного лица на осуществление действий от имени участника запроса предложений и его право подписывать документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, заверение копий. 

2.3.  надлежащим образом заверенная (заверенная подписью уполномоченного лица и печатью участника запроса предложений) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или Листа записи  Единого государственного реестра юридических лиц; свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица  (для юридических лиц);
2.4. надлежащим образом заверенная (заверенная подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии) участника запроса предложений) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или Листа записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;  свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица (для индивидуальных предпринимателей);
2.4. надлежащим образом заверенные (заверенная подписью уполномоченного лица и печатью (при наличии) участника запроса предложений) копия устава (для юридического лица);
2.5. документ, подтверждающий отсутствие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, по состоянию на дату, предшествующую дате подачи заявки не более чем на тридцать календарных дней. Указанный документ должен быть подписан уполномоченным лицом ФНС России и скреплен печатью либо подписан усиленной квалифицированной подписью ФНС России (по форме, утвержденной приказом  ФНС России от 20.01.2017 № ММВ-7-8/20@ код по КНД 1120101). При наличии задолженности, копии платежных документов контрагента об оплате данной задолженности;  
2.6. решение уполномоченного органа юридического лица о совершении или одобрении сделки в крупном размере либо справка за подписью руководителя юридического лица о том, что данная сделка не является для юридического лица крупной (для юридических лиц)
2.7. сведения о наличии у участника закупки опыта в разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства с приложением подтверждающих документов оформляются по форме 4 к настоящей документации 
2.8. сведения о наличии у участника закупки опыта по разработке методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства с приложением подтверждающих документов оформляются по форме 5 к настоящей документации

2.9. сведения о деловой репутации участника закупки, в том числе о  наличии у участника закупки положительных результатов работы по разработке коммуникационной стратегии и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими  в интересах малого и среднего предпринимательства оформляются по форме 6 к настоящей документации 

2.10. сведения о наличии у одной и более штатной единицы участника закупки опыта работы  в организациях, в том числе государственных, и(или) в органах государственной власти и(или) органах местного самоуправления, в сферу деятельности которых,  в том числе, входят (входили) направления, связанные с развитием малого и среднего предпринимательства; высшего образования по квалификации «Маркетолог»  по специальности «Маркетинг»; дополнительного образования в области делового администрирования с приложением подтверждающих документов оформляются по форме 7 к настоящей конкурсной документации 

2.11. сведения о наличии у участника закупки не менее 2 (двух) спикеров федерального уровня, обладающих практическим опытом проведения мероприятий в виде семинаров в онлайн-формате с приложением подтверждающих документов оформляются по форме 8 к настоящей конкурсной документации
2.12. опись документов по форме 2 к настоящей документации.


	16
	Требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений
	Порядок оформления копий документов: 

копии документов заверяются подписью и печатью Участника закупки (руководителя или уполномоченного лица)

	17
	Срок подачи заявок 
	до 15-00 ч. 00 мин. «04» июня 2020 года включительно

	18
	Место подачи заявок (адрес)
	614990, г. Пермь, ул. Окулова, 75, корп.1, эт.2, оф. 11

	19
	Порядок подачи заявок 
	Заявка на участие в запросе предложений направляется  курьером или по почте с уведомлением. Заказчик регистрирует поступившую заявку на участие в запросе предложений в журнале регистрации и наносит непосредственно на титульный лист заявки на участие в запросе предложений соответствующую отметку. Журнал регистрации и отметка о принятии заявки должны содержать время, дату подачи и регистрационный номер заявки, присваиваемый в порядке очередности поступления заявок. 

По требованию лица, подавшего заявку на участие в запросе предложений, заказчик выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

	рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ


	20
	Дата проведения запроса предложений
	01   июня  2020 г.

	21
	Место проведения запроса предложений
	614990, г. Пермь, ул. Окулова, 75, корп.1, эт.2, оф. 11

	22

	Рассмотрение заявок


	1) Закупочная комиссия, состав которой утвержден приказом НО «ПФРП» рассматривает заявки на участие в запросе предложений на предмет их соответствия требованиям, установленным документацией о проведении запроса предложений, и проверяет соответствие Участников запроса предложений требованиям, установленным в п. 9 настоящей документации.
2) Заявка участника закупки не оценивается в следующих случаях:

· Участник запроса предложений не представил документы, перечень которых установлен в пункте 15 настоящей документации.
· Установлена недостоверность сведений об Участнике запроса предложений, содержащихся в представленных им документах, или об оказываемых услугах.

· Участник закупки не соответствует требованиям, установленным в п. 9 настоящей документации.

· Заявка на участие в запросе предложений не соответствует требованиям настоящей документации, в том числе:

· заявка не соответствует форме и (или) не имеет в содержании обязательной информации согласно требованиям настоящей документации,

· документы (копии документов) в составе заявки не подписаны (не заверены) надлежащим образом и т.п. 

3) Закупочная комиссия осуществляет оценку заявок на участие в запросе предложений, поданных Участниками запроса предложений по следующим критериям: 
Опыт в разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства (опыт подтверждается гражданско-правовыми договорами, актами и копиями платёжных поручений к ним)
- имеет – 10 баллов;

- не имеет – 0 баллов.

Опыт по разработке методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства (опыт подтверждается гражданско-правовыми договорами, актами и платёжными поручениями к ним)
- имеет – 10 баллов;

- не имеет – 0 баллов.

Деловая репутация участника закупки. 

В рамках показателя рассматриваются положительные результаты работы по разработке коммуникационной стратегии и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими                        в интересах малого и среднего предпринимательства. Подтверждением являются заверенные копии, подтверждающие деловую репутацию участника закупки: благодарственные письма, рекомендательные письма, отзывы о выполненных ранее работах. 
- отсутствуют – 0 баллов;

- до 5 подтверждений – 5 баллов;

- 5 и более подтверждений – 10 баллов.

Наличие у одной и более штатной единицы участника закупки опыта работы в организациях, в том числе государственных, и(или) в органах государственной власти и(или) органах местного самоуправления, в сферу деятельности которых,  в том числе, входят (входили) направления, связанные с развитием малого и среднего предпринимательства (подтверждается копией трудовой книжки с записью, позволяющей оценить характер выполняемой работы в организациях, в том числе государственных, и(или) в органах государственной власти и(или) органах местного самоуправления)
- имеет – 10 баллов;

- не имеет – 0 баллов.

Наличие у одной и более штатной единицы участника закупки высшего образования по квалификации «Маркетолог»  по специальности «Маркетинг» (подтверждается копией документа об образовании).
- имеет – 10 баллов;

- не имеет – 0 баллов.

Наличие у одной и более штатной единицы участника закупки дополнительного образования в области делового администрирования. (подтверждается копией документа об образовании).
- имеет – 10 баллов;

- не имеет – 0 баллов.

Наличие у участника закупки не менее 2 (двух) спикеров федерального уровня, обладающих практическим опытом проведения мероприятий в виде семинаров в онлайн-формате. 

(Наличие спикеров подтверждается предоставлением заверенной копии трудовой книжки (в случае, если он является штатным сотрудником участника закупки) или заверенным договором оказания услуг и заверенным сертификатом об обучении в течение 2018-2019 года по тематике обучения, позволяющей установить совпадение с тематикой оказания услуг (маркетинг или взаимодействие с органами государственной власти). 

Наличие опыта подтверждается гражданско-правовыми договорами спикеров в онлайн-семинарах.

- имеет – 10 баллов;

- не имеет – 0 баллов.

Победителем признается один участник закупки, набравший максимальное количество баллов. При равенстве баллов победителем признается участник, подавший документы первым.



	Заключение договора

	24
	Срок заключения договора


	Договор заключается между некоммерческой организацией «Пермский фонд развития предпринимательства» и победителем запроса предложений не позднее 3 (трех) рабочих дней после подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений. 
Срок действия договора – со дня его подписания сторонами до фактического исполнения обязательств СТОРОНАМИ.  

В случае если не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений или подана только одна заявка на участие в запросе предложений или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только одна заявка или по результатам оценки заявок закупочной комиссией не был выбран победитель, запрос предложений признается несостоявшимся. 

При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника закупки требованиям настоящей документации, с таким участником заключается договор.


РАЗДЕЛ II. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
	Содержание услуг
	Срок реализации
	Описание
	Результаты работы. Отчётность о результатах работ

	Оказание услуг по разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства Пермского края по взаимодействию с бизнес-сообществами (далее – коммуникационная стратегия) и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства   Пермского края
	Со дня заключения договора не позднее 15 августа 2020 г. включительно.
	1. Исполнитель разрабатывает Коммуникационную стратегию для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства Пермского края по взаимодействию с бизнес-сообществами. Исполнитель также передает заказчику результат услуг в виде пособия в печатном и электронном виде, содержащий текстовые и графические материалы. 

Разделы коммуникационной стратегии должны включать следующие этапы: 

- определение целей и задач коммуникации;

- экспертный и стратегический анализ ситуации;

- определение основных ключевых сообщений коммуникации для достижения поставленных стратегических целей и задач;

- составление матрицы коммуникаций;

- на основе разработанной матрицы коммуникаций - календарный план коммуникационных активностей, представляющий собой оптимальный набор инструментов и форматов для достижения поставленных целей и задач;

- разработка критериев по оценке эффективности;

- внутренний регламент коммуникаций, включающий общие положения и термины по организации межведомственного взаимодействия подразделений.

Показатель: выявлено не менее 10 бизнес-сообществ с совокупным количеством участников не менее 300 участников (субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых и физических лиц).

2. Исполнитель осуществляет разработку методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства Пермского края. 

Исполнитель также передает заказчику результат услуг в виде пособия в печатном и электронном виде, содержащий текстовые и графические материалы. Информация в пособии должна иметь характер инструкций, каждый раздел по каждому из направлений должен содержать порядок действий участников коммуникаций, соответствующий тематике раздела. Информация должна быть изложена четко, системно, быть понятной и доступной для участников коммуникации. 

Методика взаимодействия с бизнес-сообществами должны включать в себя  анализ причин интеграции бизнеса в бизнес-сообщества,  анализ необходимости применения институтов регулирования бизнес-сообществ с точки зрения количественного роста бизнес-сообщества и качественной структуры, включая факторы увеличения количества его членов, их четкой сегментации и позиционирования, а также усложнения структуры связей между ними и  экспертный анализ влияния бизнес-сообществ на степень реализации интересов субъектов МСП, формирование пространства взаимодействия, формирование общего смыслового поля взаимодействия.

Показатель: выявлено не менее 15 субъектов малого и среднего предпринимательства – лидеров бизнес-сообществ с совокупным количеством участников не менее 300 участников (субъектов малого и среднего предпринимательства, самозанятых, физических лиц).

3. Исполнитель проводит не менее 4-х онлайн-семинаров по внедрению и адаптации инструментов по развитию бизнес-сообществ на основе выработанной стратегии и методики, с целью обеспечения практического использования методики. Продолжительность семинара – не менее 4 (четырех) часов в течение одного рабочего дня. Семинары проводятся в режиме онлайн с использованием каналов и инструментов дистанционной связи, обеспеченных Заказчиком, в том числе с обеспечением возможности для дистанционной демонстрации презентаций.  

Программа семинара должна включать теоретическую часть об основах взаимодействия с бизнес-сообществами и практическую часть, в ходе которой будут рассмотрены алгоритм действий участников мероприятий по взаимодействию с бизнес-сообществами, рассмотрение практик взаимодействия с бизнес-сообществами и моделирование типовых ситуаций. 

Наличие участников семинара обеспечивает Заказчик. Участниками мероприятий являются:

- представители муниципальных организаций инфраструктуры поддержки малого                          и среднего бизнеса;

- сотрудники администраций муниципальных районов и городского округа Пермского края, курирующие вопросы связей с общественностью;  

- сотрудники администраций муниципальных районов и городского округа Пермского края, курирующие вопросы развития и поддержки МСП;

- представители общественных организаций и региональных институтов развития предпринимательства;

- представители региональных организаций инфраструктуры поддержки малого и среднего бизнеса;

- представители Фонда поддержки предпринимательства Пермского края;

- представители бизнес-сообществ. 

Общее количество участников каждого семинара должно быть не менее 80 человек на каждом мероприятии, в том числе не менее 20 %   участников – представителей бизнес-сообществ.

Итогом всего проекта явяляется: создание не менее 10 бизнес-сообществ с совокупным количеством участников не менее 300 СМСП, самозанятых и физ.лиц. Подтверждением является информация о бизнес сообществе с приложением скриншотов чатов бизнес-сообществ, позволяющих определить их принадлежность  к  деятельности на территории Пермского края,  лидера сообщества и количество участников чата.
	1. Информационно-аналитический отчет, содержащий наименование Исполнителя, номер и дату Договора, наименование услуги, краткую информацию об оказанной услуге в соответствии с техническим заданием и условиями заключенного договора. Отчет должен быть подписан руководителем или уполномоченным лицом и заверен печатью Исполнителя. Отчет должен быть выполнен печатным способом на одной стороне листов белой бумаги формата А4, цвет – черный, кегль шрифта – не менее 12.

2. Коммуникационная стратегия, которая должна соответствовать следующим параметрам: количество страниц формата А4 – не менее 30, кегль шрифта – не менее 12, межстрочный интервал – не менее 1,5.  

3. Методика взаимодействия с бизнес-сообществами, которая должна содержать структуру, описание и принципы взаимодействия с бизнес-сообществами и  соответствовать следующим параметрам: количество страниц формата А4 – не менее 30, кегль шрифта – не менее 12, межстрочный интервал – не менее 1,5. Методика взаимодействия с бизнес-сообществами передается Исполнителем Заказчику в 3 (трех) экземплярах в печатном брошюрованном виде, а также в электронном виде на флэш-накопителе в формате MicrosoftWord (.doc) и AdobeAcrobat (.pdf).

4. Аналитический отчет по проведенному онлайн-семинару с презентациями эксперта.

5. Фотографии (выступающие, участники мероприятия, общие виды помещения для стратегической сессии, не менее 10 (десяти) фото), разрешение не менее 600x400 пикселей, предоставляются на бумажном носителе и в электронном виде (на флэш-накопителе). 

6. Реестры участников мероприятий представляются в составе отчетности по рекомендуемой форме ЗАКАЗЧИКА, в электронном виде, формат файла .xlsx и на бумажном носителе с подписью ИСПОЛНИТЕЛЯ.
7. Подробная информация о созданных бизнес сообществах (не менее 10 ед.) с совокупным количеством участников не менее 300, в произвольной форме, в электронном виде и на бумажном носителе с подписью ИСПОЛНИТЕЛЯ. Информация должна включать в себя поименный перечень бизнес-сообществ с количеством, список их лидеров и наименование территории Пермского края, где было создано бизнес-сообщество. 
Все отчетные документы предоставляются в бумажном виде и на электронном носителе не позднее 5 календарных дней после проведения образовательной программы.


РАЗДЕЛ III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
ФОРМА 1. 
дата «___» __________ 2020 г.                           Некоммерческая организация
исх. номер _______________                            «Пермский фонд развития предпринимательства»
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

на право заключения договора оказания услуг  по разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства Пермского края по взаимодействию с бизнес-сообществами (далее – коммуникационная стратегия) и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства   Пермского края
1. Изучив документацию о проведении запроса предложений _______________________________
                                                                                                         (наименование Участника закупки)
в лице, _____________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для юридического лица)

предлагает оказать услуги в соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений и на условиях, представленных в настоящей заявке.
предоставить дополнительные опции:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

предоставить дополнительное оборудование:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Если наша заявка будет принята, и мы будем признаны победителем запроса предложений, обязуемся оказать услуги в соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений, и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

3. Настоящей заявкой подтверждаем, что в отношении______________________________________
                                                                                      (наименование участника запроса предложений)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, отсутствуют сведения в реестре недобросовестных поставщиков; деятельность не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке; отсутствует недоимка по налогам, сборам, задолженность по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах).  Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении исполнителя не принято.
В случае если наши предложения будут признаны лучшими, обязуемся подписать договор на оказание услуг по разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства Пермского края по взаимодействию с бизнес-сообществами (далее – коммуникационная стратегия) и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства   Пермского края
              _____________________                                                                                  ________________

             (Ф.И.О., должность)                                                                                        (подпись, печать)
ФОРМА 2. 

Опись документов,

представляемых для участия в запросе предложений на право заключения договора оказания услуг 
по разработке коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства Пермского края по взаимодействию с бизнес-сообществами (далее – коммуникационная стратегия) и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства   Пермского края
	№

п/п
	Наименование
	Количество страниц

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО
	



________________                                                    _________________

               (Ф.И.О., должность)                                                        (подпись)
ФОРМА 3. 
анкета УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1. Полное и сокращенное наименование Участника запроса предложений
	


2. Регистрационные данные (дата, место и орган регистрации)
	


3. ОГРН/ИНН 

	


4. Юридический адрес 

	


5. Почтовый адрес, телефон, факс, E-mail
	


6. Банковские реквизиты

(может быть несколько)

	БИК
	

	Банк
	

	Р/счет
	

	К/счет
	

	Код по ОКПО
	


_______________________                                                                                          _________________

(Ф.И.О., должность)                                                                                                             (подпись)

ФОРМА 4. 
СВЕДЕНИЯ О НАЛИЧИИ У УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ ОПЫТА В РАЗРАБОТКЕ КОММУНИКАЦИОННОЙ СТРАТЕГИИ ДЛЯ ЭКОСИСТЕМЫ ПОДДЕРЖКИ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
	№ п/п
	Наименование разработанной коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства
	Дата и место разработки коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства
	Заказчик разработанной коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства
	Документы, подтверждающие опыт разработки коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства

(гражданско-правовые договоры, акты и копии платёжных поручений к ним)


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение: Документы, подтверждающие опыт разработки коммуникационной стратегии для экосистемы поддержки малого и среднего предпринимательства (гражданско-правовые договоры, акты и копии платёжных поручений к ним)
Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем документе, подтверждаю
___________________                                                      _______________________________________
(Ф.И.О. должность)                              (подпись, печать)
ФОРМА 5
СВЕДЕНИЯ О НАЛИЧИИ У УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ ОПЫТА ПО РАЗРАБОТКЕ МЕТОДИКИ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ С БИЗНЕС-СООБЩЕСТВАМИ, ДЕЙСТВУЮЩИМИ В ИНТЕРЕСАХ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
	№ п/п
	Наименование разработанной методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства
	Дата и место разработки методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства
	Заказчик разработанной методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства
	Документы, подтверждающие опыт разработки  методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства
(гражданско-правовые договоры, акты и копии платёжных поручений к ним)


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение: Документы, подтверждающие опыт разработки методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства  (гражданско-правовые договоры, акты и копии платёжных поручений к ним)
Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем документе, подтверждаю
___________________                                                      _______________________________________
(Ф.И.О. должность)                              (подпись, печать)
ФОРМА 6
СВЕДЕНИЯ О ДЕЛОВОЙ РЕПУТАЦИИ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ , В ТОМ ЧИСЛЕ О НАЛИЧИИ У УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ ПОЛОЖИТЕЛЬНЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ РАБОТЫ ПО РАЗРАБОТКЕ КОММУНИКАЦИОННОЙ СТРАТЕГИИ И МЕТОДИКИ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ С БИЗНЕС-СООБЩЕСТВАМИ, ДЕЙСТВУЮЩИМИ В ИНТЕРЕСАХ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
	№ п/п
	Наименование разработанной коммуникационной стратегии и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства
	Дата и место разработки  коммуникационной стратегии и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства
	Заказчик разработанной коммуникационной стратегии и методики взаимодействия с бизнес-сообществами, действующими в интересах малого и среднего предпринимательства
	Документы, подтверждающие деловую репутацию  (заверенные копии благодарственных писем, рекомендательных писем, отзывов о выполненных ранее работах) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение: Документы, подтверждающие деловую репутацию  (заверенные копии благодарственных писем, рекомендательных писем, отзывов о выполненных ранее работах)
Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем документе, подтверждаю
___________________                                                      _______________________________________
(Ф.И.О. должность)                              (подпись, печать)
ФОРМА 7

СВЕДЕНИЯ О ШТАТНЫХ СОТРУДНИКАХ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ  

	п/п
	ФИО штатного сотрудника
	Наличие у штатного сотрудника опыта работы в организациях, в том числе государственных, и(или) в органах государственной власти и(или) органах местного самоуправления, в сферу деятельности которых,  в том числе, входят (входили) направления, связанные с развитием малого и среднего предпринимательства
(подтверждается копией трудовой книжки с записью, позволяющей оценить характер выполняемой работы в организациях, в том числе государственных, и(или) в органах государственной власти и(или) органах местного самоуправления)


	Наличие у
штатного сотрудника
высшего образования по
квалификации «Маркетолог»
по специальности 
«Маркетинг»
(подтверждается копией документа об образовании).

	 Наличие у штатного

сотрудника 

дополнительного 

образования в области

делового 

администрирования

(подтверждается копией документа об образовании).

	 Подтверждающие
документы

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение: Заверенные копии подтверждающих документов
Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем документе, подтверждаю

___________________                                                      _______________________________________

 (Ф.И.О. должность)                                                      (подпись, печать)

ФОРМА 8. 
СВЕДЕНИЯ О СПИКЕРАХ
	№ п/п
	ФИО спикера


	Спикеры

	
	
	Статус спикера (региональный, федеральный)


	Наличие опыта проведения 
мероприятий в виде семинаров в онлайн-формате. 

 

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Приложение: Документы, подтверждающие наличие спикера  (заверенные копии трудовой книжки (в случае, если он является штатным сотрудником участника закупки) или заверенные копии договоров оказания услуг и заверенные копии сертификата об обучении в течение 2018-2019 года по тематике обучения, позволяющей установить совпадение с тематикой оказания услуг (маркетинг или взаимодействие с органами государственной власти). 

                        Документы, подтверждающие наличие опыта: (заверенные копии гражданско-правовых договоров спикеров в онлайн-семинарах).

Достоверность и полноту сведений, указанных в настоящем документе, подтверждаю

___________________                                                      _______________________________________
 (Ф.И.О. должность)                                                      (подпись, печать)

� В случае необходимости заполнить пустые строки либо проставить в них прочерки (форму заявки не изменять)





PAGE  
   стр. 14 из 14

